Zalacznik
do zarzadzenia nr 46/25 Rektora ANS w Pile
z dnia 3 czerwca 2025 r.

INSTRUKCJA
POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA
ZAGROZENIA W OBIEKTACH | NA TERENIE
AKADEMII NAUK STOSOWANYCH
IM. STANISLAWA STASZICA W PILE



Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne

§1
Kazda osoba wykonujgca czynnosci (obowigzki) opisane w niniejszej Instrukciji
powinna to robiC zgodnie z posiadanymi wiedzg i umiejetnosciami

oraz bez zbednego narazania wtasnego bezpieczenstwa, zdrowia lub zycia.

Rozdziat 2
Materiaty stanowigce zagrozenie

§2

1. Zabrania sie, bez zgody rektora, wnoszenia lub wwozenia na teren Uczelni:

1) broni;

2) materiatobw wybuchowych;

3) wyrobdéw pirotechnicznych;

4) materiatéw niebezpiecznych chemicznie i biologicznie;
5) materiatéw pozarowo niebezpiecznych;

6) innych przedmiotéw potencjalnie niebezpiecznych.

2. Na wniesienie (wwiezienie) przedmiotow, o ktérych mowa w ust. 1, wymagana
jest zgoda administratora obiektow lub kierownika jednostki organizacyjne;j,
gdy przedmioty te sg zwigzane z dziatalnoscig dydaktyczng lub sg niezbedne
do funkcjonowania poszczegoélinych jednostek organizacyjnych.

3. Osoba wnoszgca (wwozgca) i uzywajgca materiaty, o ktérych mowa w ustepach
poprzedzajgcych, jest odpowiedzialna za ich bezpieczne transportowanie,
przechowywanie i uzytkowanie.

Rozdziat 3
Powiadomienie telefoniczne lub osobiste o wystapieniu zagrozenia

§3
1. Kazdy pracownik Uczelni ma obowigzek zgtoszenia swojemu przetozonemu
lub administratorowi budynkow o:
1) podtozeniu fadunku wybuchowego;
2) wystgpieniu innego zagrozenia;
3) zauwazeniu przedmiotu niewiadomego pochodzenia.
2. Kazdy pracownik Uczelni ma obowigzek przyjecia zgtoszenia od osbdb trzecich
(w tym studentéw) o przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1-3.

§4
1. W przypadku przyjmowania zgtoszenia od osoby, co do ktérej zachodzi
podejrzenie spowodowania zagrozenia w obiektach lub na terenie Uczelni,
nalezy zachowac nastepujgce zasady prowadzenia rozmowy:



1) dialog nalezy prowadzi¢ w sposdb spokojny i uprzejmy;

2) powinno sie stara¢ podtrzymaé rozmowe, przedtuzajgc czas jej trwania;

3) nalezy dazy¢é do uzyskania mozliwie jak najwiekszej ilosci informaciji
0 zgtaszajgcym i posiadanej przez niego wiedzy o zdarzeniu, terenie
lub obiekcie zamachu;

4) nalezy stara¢ sie uswiadomi¢ zgtaszajgcemu o mozliwosci spowodowania
Smierci lub narazenia zdrowia wielu os6b w wyniku podejmowanych dziatan.

Jesli warunki techniczne na to pozwalajg, wskazane jest nagrywanie

prowadzonej rozmowy.

§5
W przypadku zgtoszenia zauwazenia na terenie Uczelni przedmiotu
niewiadomego pochodzenia, osoba przyjmujgca zgtoszenie powinna mozliwie
doktadnie ustali¢ w rozmowie ze zgtaszajgcym:
1) miejsce i opis zlokalizowanego przedmiotu, ktory moze stwarza¢ zagrozenie;
2) imie i nazwisko osoby zgtaszajgcej, nr telefonu, z ktérego dokonywane jest
zgtoszenie;
3) przyczyne, z powodu ktérej sgdzi, iz przedmiot stwarza zagrozenie.
Informacje o zgtoszeniu nalezy niezwtocznie przekazac:
1) administratorowi obiektow lub
2) wiasciwemu kierownikowi jednostki organizacyjnej, lub
3) pracownikowi ochrony na portierni.
Administrator obiektow lub kierownik jednostki organizacyjnej zarzgdza
przeszukanie pomieszczeh w celu ustalenia (potwierdzenia) lokalizacji
przedmiotu mogacego stwarzac zagrozenie.
W przypadku braku informacji o konkretnym miejscu (pomieszczeniu) potozenia
potencjalnie niebezpiecznego przedmiotu (w tym tadunku wybuchowego,
materiat niebezpiecznego), uzytkownicy pomieszczen powinni sprawdzi¢ swoje
miejsce pracy i jego bezposrednie otoczenie celem ewentualnego ujawnienia
przedmiotdw nieznanego pochodzenia, $ladow przemieszczania elementéw
wyposazenia i zmian w ich wygladzie, emisji sygnatéw dzwiekowych,
nietypowych elementéw elektronicznych itp. Sprawdzeniem powinny zostac
objete wszystkie pomieszczenia biurowe, sale wyktadowe, laboratoria
oraz pomieszczenia z ograniczonym dostepem, np. pomieszczenia piwniczne,
magazyny, rozdzielnie, garaze itp.
W przypadku informacji o budynku potozenia przedmiotu, o ktérym mowa
w ust. 4, sprawdzeniem powinny zosta¢ objete wszystkie pomieszczenia tego
budynku (takze ogdlnodostepne), w przeciwnym razie — wszystkie
pomieszczenia we wszystkich budynkach.
W trakcie sprawdzania pomieszczen zaleca sie nastepujgcy sposéb
postepowania:
1) zachowac spokéj, aby nie wzbudza¢ zdenerwowania (paniki) u innych oséb
znajdujgcych sie w pomieszczeniu, budynku;



2) nie dotykac¢ przedmiotéw podejrzanych, niewiadomego pochodzenia, takze
takich, ktérych w ocenie sprawdzajgcego wczesniej nie byto w danym
miejscu, a zachodzi podejrzenie, iz moze to by¢ przedmiot zagrazajacy
zdrowiu lub zyciu, a o ich lokalizacji powiadomi¢ administratora obiektow
lub wtasciwego kierownika jednostki organizacyjnej;

3) pomieszczenia ogolnodostepne (takie jak: korytarze, klatki, windy, toalety,
piwnice, strychy) oraz najblizsze otoczenie zewnetrzne obiektu sprawdzajg
osoby wyznaczone lub pracownicy ochrony;

4) miejsce znalezienia tadunku wybuchowego badz materiatu niebezpiecznego
nalezy niezwtocznie oznakowacC i zabezpieczyC przed dostepem o0sob
postronnych;

5) w pierwszej kolejnosci sprawdzeniu podlegaja:

a) miejsca wskazane przez zgtaszajgcego,

b) miejsca ogolnodostepne,

c) otoczenie zewnetrzne obiektu, w tym parkingi,
d) drogi ewakuacyjne.

§6
W przypadku, gdy uzytkownicy pomieszczen stwierdzg obecnosc¢ przedmiotow,
rzeczy, urzadzen, ktorych wczesniej tam nie byto lub stwierdzono odmienny
wyglad i usytuowanie przedmiotow, nalezy domniemywac, ze zmiany mogty
powsta¢ wskutek ingerenciji nieuprawnionych oséb trzecich.
W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 1, administrator obiektow lub wtasciwy kierownik
jednostki organizacyjnej powiadamia rektora.
W sytuaciji, o ktérej mowa w ust. 1, administrator obiektow lub wtasciwy kierownik
jednostki organizacyjnej (kierujgcy akcjg), a takze rektor, moze wydac¢ decyzje
0 ewakuacji 0sob znajdujgcych sie w obiekcie zagrozonym zdarzeniem
niebezpiecznym (np. wybuchem, uwolnieniem niebezpiecznych substancji).
Decyzje o ewakuacji podejmuje sie kazdorazowo w przypadku
uprawdopodobnienia zagrozenia dla zycia lub zdrowia. Ewakuacja oséb odbywa
sie wedtug planu ewakuacji opracowanego dla danego obiektu.

§7

W przypadku, o ktérym mowa w § 5 ust. 3 nalezy wezwac¢ wiasciwe stuzby
(np. porzadkowe, bezpieczenhstwa lub strazy pozarnej).

Do czasu przybycia stuzb, o ktérych mowa w ust. 1, nalezy w miare istniejgcych
mozliwosci  zabezpieczyé  zagrozone miejsce, zachowujgc  Srodki
bezpieczenstwa, bez narazania siebie i innych osdb na niebezpieczenstwo.
Warunki te okresla administrator obiektow lub witasciwy kierownik jednostki
organizacyjnej (kierujacy akcja).

Po przybyciu wiasciwych stuzb, kierujgcy akcjg ze strony Uczelni informuje
dowddce przybytych stuzb lub inng wlasciwg osobe o podjetych dotychczas



dziataniach oraz udziela niezbednej pomocy podczas dalszego prowadzenia
akcji.

Na zgdanie funkcjonariusza kierujgcego akcjg administrator obiektéw udostepnia
plan ewakuacji, wszelkie dane dotyczgce obiektu oraz podtozonego tadunku
wybuchowego badz materiatu niebezpiecznego (zlokalizowanego przedmiotu
nieznanego pochodzenia).

Rozdziat 4
Bezposredni napad lub wtargniecie na teren obiektu

§8
W przypadku wtargniecia na teren lub do obiektow Uczelni osoby lub oséb
stwarzajgcych zagrozenie dla bezpieczenstwa, zdrowia lub Zzycia, kazdy
pracownik Uczelni, ktory powzigt o tym informacje powinien niezwtocznie
zawiadomic: Policje (tel. 997), Centrum Powiadamiania Ratunkowego (tel. 112)
oraz poinformowa¢ o tym fakcie administratora obiektow Ilub wiasciwego
kierownika jednostki organizacyjnej.
Administrator obiektéw lub wiasciwy kierownik jednostki organizacyjnej informuje
niezwtocznie o zagrozeniu rektora.
Administrator obiektow lub kierownik jednostki organizacyjnej w razie potrzeby
zobowigzany jest do:
1) Uniemozliwienia, do czasu przybycia wiasciwych stuzb, dostepu oséb
postronnych do rejonu zagrozenia;
2) w miare mozliwosci ustalenia liczby poszkodowanych (zabitych, rannych,
zaktadnikow);
3) w miare mozliwosci prowadzenia akcji ratowniczej (medycznej i gasniczej)
do czasu przybycia specjalistycznych sit.
Administrator obiektéw Ilub kierownik jednostki organizacyjnej ma obowigzek
wydaé polecenie przerwania czynnosci wykonywanych przez pracownikow
i studentow znajdujacych sie w rejonie zagrozenia i sgsiadujgcym z obszarem
zagrozonych oraz ewakuowac te rejony. O ewakuacji niezwtocznie informuje sie
rektora.

Rozdziat 5
Przesylki niebezpieczne lub pozostawione bez opieki

§9
Przesytkg budzgcag podejrzenie jest w szczegdlnosci przesyika:
1) niepoprawnie zaadresowana (np. odrecznie, niedbale wypisany adres);
2) nieostemplowana;
3) nieposiadajgca adresu zwrotnego (np. od nieznanego nadawcy);
4) od nadawcy lub z miejsca, z ktérego nie oczekuje sie jej (posiada nietypowe
miejsce nadania);



5) oznakowana w sposéb typowy, ale nieuzasadniony (np. ,do rgk wiasnych”,
.poufne”, ,doreczy¢ osobiscie” itp.);

6) pozbawiona adresu nadawcy lub posiadajgca btedny adres odbiorcy
(np. umieszczony jest tylko tytut bez nazwiska);

7) nietypowego ksztattu;

8) opakowana w niespotykany (podejrzany) materiat chronigcy zawartosc
(np. tasmy oklejajgce przesytke, siatki, zytki, ramki wzdtuz krawedzi koperty);

9) posiadajgca nietypowg zawartos¢ (np. substancje sypka, pyt, galarete, piane,
ptyn), ktérg mozna stwierdzi¢ takze organoleptycznie bez otwierania;

10) opakowana w materiat przettuszczony, zabarwiony lub nasgczony substancijg
zapachowa;

11) btednie opisana;

12) nieproporcjonalnie ciezka.

W przypadku przesyiki posiadajgcej cechy, o ktérych mowa w ust. 1, w pierwszej

kolejnosci nalezy skontaktowaé sie z jej adresatem, jesli jest mozliwy

do ustalenia, w celu wyjasnienia czy te cechy powodujg zagrozenie

dla bezpieczenstwa, zdrowia lub zycia.

§ 10

Kazdy pracownik, ktéry otrzymat lub znalazt na terenie obiektu Uczelni przesytke

lub paczke niewiadomego pochodzenia lub budzgcg podejrzenia (uznang

za niebezpieczng), powinien postepowac zgodnie z ponizszymi wskazowkami:

1) w przypadku, gdy podejrzewa sie, iz we wnetrzu przesytki moze znajdowac
sie  materiat wybuchowy, przesytke nalezy ostroznie odtozyé
lub jej nie dotykac;

2) poinformowaé niezwiocznie administratora obiektu lub wiasciwego
kierownika jednostki organizacyjnej o potencjalnym zagrozeniu i do czasu
powziecia przez nich dziatan zabezpieczy¢ przed dostepem osoéb trzecich;

3) w przypadku ujawnienia przesylki niebezpiecznej mogacej zawierac
niebezpieczne srodki chemiczne lub biologiczne nalezy:

a) pozostawi¢ nietknietg zawartos¢ (nie otwiera¢), nie rozsypywac,
nie przenosi¢, nie wachaé, w miare mozliwosci nie powodowac ruchu
powietrza w pomieszczeniu,

b) wylaczy¢ natychmiast system wentylacji i klimatyzacji, pozamykac¢ okna
i drzwi,

c) w przypadku posiadania catg zawarto$¢ przesytki umiesci¢ w grubym
worku foliowym, zamkng¢, a nastepnie zaklei¢ tasma lub plastrem,

d) zaklejony worek umiesci¢ w kolejnym worku, zamkngé i ponownie
zakleic,

e) w przypadku braku odpowiednich opakowan unika¢ poruszania
I przemieszczania przesyiki,



f) osoby majgce kontakt z przesytkg powinny doktadnie umy¢ rece
oraz odkryte powierzchnie ciata, twarz w tym w szczegolnosci okolice
drog oddechowych,

g) opusci¢ pomieszczenie i nie zezwala¢ na wejscie do pomieszczenia
innym osobom,

h) bezzwiocznie powiadomi¢ administratora obiektu lub kierownika jednostki
organizacyjnej lub ochrone obiektu.

Pracownik, o ktorym mowa w ust. 1, powinien w miare mozliwosci sporzgdzi¢
liste osob, ktore przebywaly w pomieszczeniu podejrzanym o skazenie
w momencie, gdy uznano, ze przesytka moze stanowiC zagrozenie, a nastepnie
przekaza¢ sporzgdzong liste administratorowi obiektéw Iub kierownikowi
jednostki organizacyjnej. W przypadku, gdy nie moze tego dokonac¢ pracownik,
liste sporzadza administrator obiektéw lub kierownik jednostki organizacyjnej.

Po otrzymaniu lub odnalezieniu przesytki uznanej za niebezpieczng administrator
obiektéw lub wtasciwy kierownik jednostki organizacyjnej, lub stuzba ochrony
niezwtocznie powiadamia o zagrozeniu rektora.

Rektor podejmuje decyzje o potrzebie zawiadomienia odpowiednich stuzb.

Po przybyciu wilasciwych stuzb w celu przejecia przesytki uznanej
za niebezpieczng nalezy przekazac liste oséb zagrozonych.

§11
Obowigzkiem administratora obiektow Ilub wiasciwego kierownika jednostki
organizacyjnej albo wyznaczonych pracownikow jest zabezpieczenie rejonu
(miejsca) zdarzenia i os6b tam przebywajgcych poprzez:
1) zamkniecie na poszczegdlnych kondygnacjach  budynku przejs¢
prowadzgcych do miejsca zagrozenia,
2) oznaczenie miejsca zagrozenia tasmg ostrzegawczg (lub innym srodkiem
zastepczym),
3) zarzadzenie ewakuaciji,
4) sprawdzenie opuszczenia i zabezpieczenia pomieszczen,
5) zabezpieczenie infrastruktury technicznej (instalacji, laboratoriéw itp.)
na okres ewentualnej kwarantanny obiektu.
Decyzja o wprowadzeniu ewentualnej kwarantanny obiektu lub jego czesci moze
by¢ podjeta tylko i wylgcznie przez rektora, po uzgodnieniu lub na wniosek
odpowiednich stuzb.

Rozdziat 6
Uwolnienie substancji niebezpiecznej

§12
Kazdy pracownik bedgcy $wiadkiem ataku Iub uwolnienia substancji
niebezpiecznej powinien powiadomi¢ Centrum Powiadamiania Ratunkowego



2.

(tel. 112) oraz administratora obiektéw Ilub wtasciwego kierownika jednostki
organizacyjnej.

Administrator obiektow lub kierownik jednostki organizacyjnej ogtasza ewakuacje
pomieszczenia bgdz obiektu oraz zabezpiecza dostep do niego osob trzecich.

§ 13

Obowigzkiem administratora obiektéw Iub kierownika jednostki organizacyjnej,
lub wyznaczonych pracownikéw jest zabezpieczenie rejonu (miejsca) zdarzenia
i 0sOb tam przebywajgcych poprzez:

1) zamkniecie na poszczegdlnych kondygnacjach  budynku przejsc
prowadzgcych do miejsca zagrozenia;

2) oznaczenie miejsca zagrozenia tasmg ostrzegawczg (lub innym srodkiem
zastepczym);

3) zarzadzenie ewakuaciji;

4) sprawdzenie opuszczenia i zabezpieczenia pomieszczen,;

5) zabezpieczenie infrastruktury technicznej (instalacji, laboratoriow itp.)
na okres ewentualnej kwarantanny obiektu;

6) sporzadzenie listy oséb zagrozonych.

§14
Po przybyciu wiasciwych stuzb nalezy przekazac im liste oséb zagrozonych.
Rektor moze podjg¢ decyzje o wprowadzeniu kwarantanny obiektu
lub jego czesci po uzgodnieniu lub na wniosek odpowiednich stuzb.

Rozdziat 7
Ewakuacja

§ 15

Obowigzki os6b odpowiedzialnych za ewakuacje:

1) po otrzymaniu informacji o zagrozeniu zycia lub zdrowia, przystepuja
do organizacji i przeprowadzenia ewakuacji z obiektu;

2) wprowadzajg zakaz wejscia osob postronnych na teren obiektu;

3) nakazujg i nadzoruja:

a) otwarcie wszystkich wyjs¢ ewakuacyjnych i bram,
b) zamkniecie gtéwnych zaworéw wody i gazu oraz wylgczenie energii
elektrycznej;

4) kierujg przebiegiem ewakuacji zgodnie z procedurg ewakuaciji;

5) na podstawie informacji osob odpowiedzialnych za ewakuacje w jednostkach
organizacyjnych i osobiscie z czesci wspdlnej obiektu sprawdzajg
czy wszystkie osoby opuscity obiekt;

6) w porozumieniu z kierownikami jednostek organizacyjnych uzytkujgcych
pomieszczenia w obiekcie zabezpieczajg opuszczone pomieszczenia
przed dostepem oséb nieuprawnionych;



7) informujg rektora o rozpoczeciu i zakonczeniu ewakuaciji;

8) w razie przybycia odpowiednich stuzb (np. porzadkowych, ratowniczych)
wspotpracujg z jej komendantem (dowodca);

9) postepujg zgodnie z decyzjami rektora.

§ 16
Obowigzki o0so6b odpowiedzialnych za przeprowadzenie ewakuacji o0séb
w jednostkach organizacyjnych Uczelni:
1) po otrzymaniu informaciji o zarzagdzeniu ewakuacji przystepujg do organizaciji
i przeprowadzenia ewakuacji z pomieszczen zajmowanych przez jednostke
organizacyjng, zgodnie z planami ewakuaciji;
2) przekazujg informacje o ewakuacji wszystkim osobom znajdujgcym sie
w pomieszczeniach jednostki organizacyjnej;
3) kierujg pracownikow, studentdow i osoby trzecie oznakowanymi drogami
ewakuaciji do wyjs¢ ewakuacyjnych i rejonéw ewakuaciji;
4) osobiscie sprawdzajg, czy wszystkie osoby opuscity pomieszczenia jednostki
organizacyjnej;
5) informujg administratora budynkéw o wykonanych czynnos$ciach
oraz wykonujg dalsze polecenia.

Rozdziat 8
Przepisy porzagdkowe

§17
Kazda osoba znajdujgca sie na terenie lub w obiektach Uczelni jest zobowigzana
do stosowania sie do polecen osdb wykonujacych czynnosci opisane w niniejszej
Instrukciji.

§18
Wobec oséb, ktére sSwiadomie zgtaszajg nieprawdziwe zagrozenia opisane
w niniejszej Instrukcji mogg zosta¢ wyciggniete konsekwencje przewidziane prawem
(w tym porzadkowe i finansowe).

§19
Kierownicy jednostek organizacyjnych sg odpowiedzialni za umieszczenie
w widocznym i wiadomym dla kazdego pracownika miejscu tresci zatgcznika
do Instrukcji — Wykaz telefonéw alarmowych.



Zatacznik do Instrukcji

postepowania w przypadku wystapienia
zagrozenia w obiektach i na terenie
Akademii Nauk Stosowanych

Im. Stanistawa Staszica w Pile

WYKAZ TELEFONOW ALARMOWYCH

Pogotowie ratunkowe — 999

Straz pozarna — 998

Policja — 997

Straz miejska — 986

Pogotowie gazowe — 992

Pogotowie wodociggowo-kanalizacyjne — 994

Pogotowie cieptownicze — 993

Pogotowie energetyczne — 991

Numer alarmowy z telefonu komorkowego i stacjonarnego — 112
10 Numer telefonu stacjonarnego do Rektora ANS (sekretariat) — (0-67) 35 22 701

©o N A~®WDNE



