Zalacznik

do zarzadzenia nr 30/23
Rektora ANS w Pile

z dnia 6 czerwca 2023 r.

Regulamin studiow podyplomowych realizowanych
w Akademii Nauk Stosowanych im. Stanistawa Staszica w Pile

Rozdzial 1
Przepisy ogdlne

§1
Regulamin studiow podyplomowych realizowanych w Akademii Nauk Stosowanych
im. Stanistawa Staszica w Pile, zwany dalej ,,Regulaminem”, okre§la ogolne zasady
rekrutacji, organizacji i przebiegu studiow podyplomowych, zwigzane z nimi prawa
I obowigzki stuchaczy tych studidw oraz nadzor nad studiami podyplomowymi.

§2
1. Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone w jezyku polskim lub obcym.
2. Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone z wykorzystaniem metod 1 technik
ksztatcenia na odlegloscé.
3. Kwalifikacje uzyskane na studiach podyplomowych sg kwalifikacjami czastkowymi.

Rozdzial 2
Rekrutacja na studia podyplomowe

§3
1. Stuchaczami studidow podyplomowych moga by¢ osoby legitymujace si¢ dyplomem
ukonczenia studiow wyzszych co najmniej | stopnia, chyba ze z przepisow

szczegOdtowych wynikaja wyzsze kwalifikacje.
2. Osoby niebedace obywatelami polskimi, moga podejmowaé i1 odbywaé studia
podyplomowe na zasadach okreslonych w odrgbnych przepisach.

§4
Kierownik studiéow oglasza warunki rekrutacji na studia podyplomowe, limit miejsc, termin
i miejsce sktadania dokumentoéw, co najmniej na miesigc przed rozpoczeciem zajgé kazdej
edycji studiow podyplomowych.

§5
Kandydat na studia podyplomowe sktada w Uczelni, we wskazanym terminie, nastepujace
dokumenty:
1) podanie 0 przyjecie na studia podyplomowe;
2) odpis dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych;
3) jedna fotografie¢, podpisang imieniem i nazwiskiem;
4) poswiadczenie wniesienia optaty rekrutacyjnej (w wysokosci zatwierdzonej
przez rektora), jezeli taka optata jest przewidziana na danych studiach
podyplomowych;



5) inne dokumenty, jesli zostaly wskazane w warunkach rekrutacji.

§6

1. Przyje¢ na studia podyplomowe dokonuje si¢ po przeprowadzeniu postepowania
kwalifikacyjnego, zgodnego z warunkami rekrutacji.

2. Postepowanie kwalifikacyjne przeprowadza kierownik studiow podyplomowych,
na podstawie dokumentow, o ktorych mowa w § 5. W postepowaniu kwalifikacyjnym nie
moze bra¢ udzialu kandydat, ktory nie ztozyt wszystkich wymaganych dokumentéw.

3. Jezeli liczba kandydatéw spelniajacych wymagania rekrutacji, przekracza liczbe miejsc,
0 przyjeciu decyduje kolejnos¢ wptywu podan o przyjecie, chyba ze warunki rekrutacji
stanowig inacze;j.

§7
Przyjecie na studia podyplomowe nastepuje w drodze wpisu na liste 0osob zakwalifikowanych
do przyjecia na studia podyplomowe.

§8

1. Decyzje o nieprzyjeciu na studia podyplomowe podejmuje kierownik studiow. Decyzje
dorecza si¢ niezwlocznie kandydatowi, w formie pisemnej, na adres wskazany
do korespondenc;ji.

2. 0Od decyzji, o ktorej mowa w ust. 1, przystuguje odwotanie do rektora w terminie 14 dni
od daty dorgczenia decyzji. Odwotanie wnosi si¢ za posrednictwem kierownika studidw,
ktory wydat decyzje. Decyzja rektora jest ostateczna.

3. Liste osob zakwalifikowanych do przyjecia na studia podyplomowe (dotyczy réwniez
kolejnych edycji studiow) kierownik studiow przedktada Kwesturze.

§9
W przypadku nieprzyjecia kandydata na studia podyplomowe, zwraca si¢ przedlozone
przez niego dokumenty na adres wskazany do korespondenciji.

Rozdzial 3
Prawa i obowiazki sluchacza studiow podyplomowych

§ 10
Stuchacz studiéw podyplomowych ma prawo do:
1) korzystania z bazy dydaktycznej Uczelni, stuzacej do realizacji programu studiow
podyplomowych;
2) uczestnictwa w zajeciach dydaktycznych;
3) zdobywania, poszerzania i uaktualniania wiedzy;
4) Kkorzystania ze zbiorow Biblioteki Uczelni, na zasadach ustalonych w Uczelni;
5) korzystania z konsultacji z nauczycielem akademickim prowadzacym zajecia;
6) wgladu do swoich prac zaliczeniowych i egzaminacyjnych;
7) przystgpowania do egzaminow i zaliczen przewidzianych programem studiow
podyplomowych, na zasadach w nich okreslonych;
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8) uzyskania zaswiadczenia o odbywaniu studiow podyplomowych, ktore wydaje
kierownik studiow;

9) zglaszania uwag i postulatow kierownikowi studiow oraz wyrazania opinii
dotyczacych poziomu zaje¢ dydaktycznych i sposobu ich prowadzenia, organizacji
studiow podyplomowych, programu studiow podyplomowych, pracy nauczycieli
akademickich oraz obstugi administracyjnej studiow;

10) wypehiania ankiet ewaluacyjnych dotyczacych spraw opisanych w pkt. 9;

11) sktadania odwotan od decyzji w sprawach objetych Regulaminem.

§ 11

Stuchacz studiow podyplomowych nie ma prawa do:

1.

1) powtarzania przedmiotu, roku ani semestru studiow;

2) studiowania wedlug indywidualnej organizacji studiow;
3) s$wiadczen pomocy materialnej;

4) urlopu od zajec;

5) legitymacji studenckiej.

§12

Stuchacz studiow podyplomowych zobowigzany jest w szczego6lnosci do:

1) zapoznania si¢ z przepisami niniejszego Regulaminu, przestrzegania jego
postanowien oraz innych przepisow obowigzujacych w Uczelni;

2) aktywnego uczestniczenia w zajeciach dydaktycznych;

3) zdobywania wiedzy, umiej¢tnosci i kompetencji spotecznych w celu przygotowania
si¢ do przysztej pracy zawodowej;

4) wypelniania obowigzkow dydaktycznych zgodnie 2z programem studiow
podyplomowych i Regulaminem;

5) poszanowania godnos$ci i szacunku dla innych osob, a w szczegolnosci studentow,
pracownikow 1 wtadz Uczelni;

6) przestrzegania zasad wspotzycia kolezenskiego oraz tolerancji w stosunku do innych
0s0b 1 gloszonych przez nie pogladow;

7) korzystania z przyznanego konta pocztowego w domenie identyfikowanej z Uczelnig
przy elektronicznych kontaktach z pracownikami uczelni 1 osobami prowadzacymi
zajgcia;

8) korzystania z informatycznego systemu obstugi studiow podyplomowych;

9) weryfikacji swoich danych w informatycznym systemie obstugi studiow;

10) odbierania i zapoznawania si¢ z decyzjami, rozstrzygnieciami i informacjami
dotyczacych toku studiow przekazanych za posrednictwem konta, o ktorym mowa
w pkt. 7;

11) terminowego wnoszenia wymaganych oplat, jesli s wymagane;

12) terminowego uzyskiwania zaliczen, sktadania egzamindéw i wypelniania innych
obowigzkow przewidzianych w programie studiow podyplomowych;

13) zlozenia w terminie pracy dyplomowej lub egzaminu dyplomowego;

14) niezwlocznego powiadomienia kierownika studidéw o zmianie danych osobowych;
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15) niezwlocznego zglaszania bledow w dokumentacji przebiegu studiow do dziatu
wiasciwego ds. studenckich;

16) przestrzegania przepisOw obowigzujacych w Uczelni;

17) szanowania mienia Uczelni 1 ponoszenia odpowiedzialno$ci materialnej
za spowodowanie jego zniszczenia lub utraty.

Stuchacz jest odpowiedzialny za wykupienie ubezpieczenia od nieszczesliwych

wypadkow 1 od odpowiedzialnosci cywilnej, a takze innych ubezpieczen szczegodlnych,

oraz ponosi konsekwencje niewykupienia takich ubezpieczen. W wyjatkowych

przypadkach stuchacz moze by¢ zobowigzany do wykupienia ubezpieczenia

lub ubezpieczen, o ktorych mowa w zdaniu poprzedzajacym.

Rozdzial 4
Organizacja i przebieg studiéw podyplomowych

§13
Studia podyplomowe s3 odptatne, za wyjatkiem przypadkéw, gdy sa w calo$ci
finansowane ze zrodet zewnetrznych.
Warunki odptatno$ci za studia podyplomowe, a w szczeg6lnosci ich wysokosé
I harmonogram sptat, okresla odregbne zarzadzenie rektora.

§14
Studia podyplomowe odbywaja si¢ w trybie semestralnym, niestacjonarnym.
Studia podyplomowe odbywajg si¢ wg programu studiéow podyplomowych uchwalonego
przez senat Uczelni.
Szczegolowe zasady organizacji studiow podyplomowych, a w szczegolnosci: terminy
rozpoczecia 1 zakonczenia zaj¢c, terminy odbywania zaje¢ dydaktycznych, a takze
prowadzenia studidow okresla kierownik studiow, w porozumieniu z kierownikiem
wlasciwej katedry.

§ 15
Kierownik studiow podyplomowych oglasza program studiéw podyplomowych
oraz szczegotowe zasady jego realizacji na tydzien przed rozpoczeciem zajec na studiach
podyplomowych.
Na pierwszych zajeciach stuchaczom studiow podyplomowych podaje si¢ szczegdtowe
zasady organizacji studiow, zasady zaliczania zaj¢é, zdawania egzamindw oraz warunki
ukonczenia studiow.
Okresem zaliczeniowym na studiach podyplomowych jest semestr lub rok.

§ 16
Egzaminy i zaliczenia z przedmiotéw objetych programem studiow podyplomowych
koncza si¢ wystawieniem oceny, chyba ze program przewiduje inaczej. Oceny podlegaja
wpisowi do dokumentacji przebiegu studiow.
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2. Oceny z egzamindw i zaliczen wystawia si¢ wg nastepujacej skali:

bardzo dobry bdb 5,0
dobry plus db plus 4,5
dobry db 4
dostateczny plus dst plus 3,5
dostateczny dst 3
niedostateczny ndst 2
zaliczenie bez oceny zal.

3. Zasady 1 kryteria przyznawania oceny, a takze terminy zaliczen lub egzamindéw ustala
prowadzacy przedmiot.

4. Wyniki zaliczen 1 egzaminéw s3 przedstawiane studentowi za posrednictwem
informatycznego systemu obstugi studidow, najpézniej w terminie 7 dni liczac od dnia,
w ktérym odbyto si¢ zaliczenie lub egzamin.

§17

1. Punkty ECTS przydziela si¢ za:

1) zaliczenie kazdego z zaje¢ i praktyk przewidzianych w programie studiow
podyplomowych, przy czym liczba punktow ECTS nie zalezy od uzyskanej oceny,
a warunkiem ich przyznania jest spelienie przez stuchacza wymagan dotyczacych
uzyskania zaktadanych efektow uczenia si¢ potwierdzonych zaliczeniem zaj¢c;

2) przygotowanie i ztozenie pracy koncowej (jezeli program to przewiduje).

2. Liczbe punktéw przyporzadkowanych okreslonym przedmiotom/modutom okresla sig¢
uwzgledniajac zasade, ze jeden punkt ECTS odpowiada efektom uczenia sig¢, ktorych
uzyskanie wymaga od stuchacza $rednio 25-30 godzin pracy, przy czym liczba godzin
pracy stuchacza obejmuje zaj¢cia organizowane przez Uczelnig, zgodnie z programem
studiow podyplomowych oraz jego indywidualng pracg.

§18
1. W przypadku niezdania egzaminu z przedmiotu, nieuzyskania zaliczenia w ustalonym
terminie, badZz nieprzystagpienia do egzaminu lub zaliczenia w ustalonym terminie
stuchacz ma prawo do jednego terminu poprawkowego z kazdego przedmiotu.
2. Shuchacz nie ma prawa do egzaminu komisyjnego lub zaliczenia komisyjnego z danego
przedmiotu.

§19
1. Kierownik wiasciwej katedry, na wniosek kierownika studiow podyplomowych, skresla
stuchacza z listy sluchaczy studiow podyplomowych, na wniosek kierownika studiow,
w przypadku:
1) niepodjecia studiow;
2) pisemnej rezygnacji ze studiow;
3) niezlozenia w terminie pracy dyplomowej;
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4) niezlozenia egzaminu dyplomowego.

Kierownik wilasciwej katedry moze skresli¢ uczestnika studiow podyplomowych z listy

stuchaczy, na wniosek kierownika studiéw, w przypadku:

1) nieuzyskania zaliczenia semestru lub roku w okre$lonym terminie;

2) niewniesienia optat zwigzanych z odbywaniem studiow podyplomowych;

3) stwierdzenia braku postepéw w nauce tj. nieuzyskania w terminie zaliczen
lub niezdania egzamindéw przewidzianych programie studiow podyplomowych;

4) niepodpisania przez stuchacza przedtozonej przez uczelnic Umowy o warunkach
odptatnosci za studia podyplomowe.

Od decyzji, 0 ktorej mowa w ust. 1 i 2, przystuguje odwotanie do rektora w terminie

14 dni od daty dorgczenia decyzji. Odwotanie wnosi si¢ za posrednictwem Kierownika

wlasciwej katedry, ktory wydat decyzje. Decyzja rektora jest ostateczna.

§ 20
Osoba, ktora zostala skreslona z listy sluchaczy studiow podyplomowych, moze
je wznowi¢ pod warunkiem uruchomienia kolejnej edycji tych studiow.
Wznowienie nastgpuje na pisemny wniosek zlozony do kierownika studiow
podyplomowych, z zastrzezeniem ust. 3 i 4.
Wznowienie nastepuje w ramach limitu i na warunkach rekrutacji.
Kierownik studiow podyplomowych okresla warunki wznowienia studiow, w tym
W sprawie wyrdwnania roéznic programowych. Réznice programowe sa odplatne.

§21
Warunkiem ukonczenia studiow podyplomowych jest spetnienie wszystkich wymagan
okreslonych programem studiow podyplomowych, w szczegdlnosci uzyskanie
wszystkich zaliczen izdanie wszystkich egzaminéw z przedmiotow oOraz uzyskanie
okreslonej programem liczby punktow ECTS.
Datg ukonczenia studiow podyplomowych jest data realizacji ostatniego warunku
przewidzianego programem studiéw podyplomowych.
Program studiow podyplomowych, jako warunek ukonczenia studiow podyplomowych,
moze w szczegolnosci przewidywac:
1) zlozenie egzaminu dyplomowego (koncowego);
2) zlozenie pracy dyplomowej;
3) zlozenie pracy dyplomowej, potaczone ze ztozeniem egzaminu dyplomowego.
Warunek okreslony w ust. 3 pkt. 2 1 3 uznany jest za spelniony, gdy praca dyplomowa
zostata oceniona na ocen¢ pozytywna.
Oceny pracy dyplomowej dokonuje promotor pracy oraz jeden recenzent.
Przy ocenie pracy dyplomowej stosuje si¢ oceny okreslone w § 16.
Jesli jedna z ocen pracy dyplomowej jest niedostateczna, decyzje
o dopuszczeniu studenta do egzaminu dyplomowego podejmuje kierownik studiéw
podyplomowych, ktory zasiega opinii drugiego recenzenta.
Praca dyplomowa na studiach podyplomowych jest poddawana obowigzujacej w Uczelni
procedurze antyplagiatowe;j.
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§22

Absolwent studidow podyplomowych otrzymuje w terminie 30 dni od daty ukonczenia
studiow  $wiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych oraz 1 odpis,
wg obowigzujgcego wzoru ustalonego prawem.
W razie utraty §wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych Uczelnia, na pisemny
wniosek absolwenta, moze wystawi¢ jego duplikat.
Na $wiadectwie ukonczenia studiow podyplomowych wpisuje si¢ ostateczny wynik
studiow.
Podstawe obliczenia ostatecznego wyniku studiow podyplomowych stanowia:
1) s$rednia ocen wazona punktami ECTS z przebiegu studiéw podyplomowych;
2) ocena pracy koncowej, o ile program studiow podyplomowych taka przewiduje

($rednia z ocen promotora i recenzenta);

3) ocena egzaminu koncowego, stanowigca zaokraglong do dwoch miejsc po przecinku
Srednig arytmetyczng wszystkich ocenianych odpowiedzi z egzaminu koncowego.
Ostateczny wynik studiow stanowi zaokraglona do dwoch miejsc po przecinku $rednia

arytmetyczna z ocen wymienionych w ust. 5.

W $wiadectwie ukonczenia studidow podyplomowych wpisuje si¢ ostateczny wynik
studiow zgodnie z zasada:

1) do 3,40 — dostateczny (3,0);

2) powyzej 3,40 do 3,75 — dostateczny plus (3,5);

3) powyzej 3,75 do 4,25 —dobry (4,0);

4) powyzej 4,25 do 4,50 — dobry plus (4,5);

5) powyzej 4,50 — bardzo dobry (5,0).

§23
Jednostka organizacyjna prowadzaca studia podyplomowe zobowigzana jest
do prowadzenia  dokumentacji  przebiegu studiow  podyplomowych, zgodnie
z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.
Nadzor nad prowadzeniem dokumentacji przebiegu studiow podyplomowych nalezy
do obowigzkow kierownika studiow.
Archiwizacja dokumentacji studiow  podyplomowych odbywa si¢ zgodnie
Z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.

Rozdzial 5
Nadzor nad studiami podyplomowymi

§ 24
Nadzor ogdlny nad studiami podyplomowymi sprawuje prorektor wiasciwy ds. jakosci
ksztatcenia i studentow.
Nadzor merytoryczny nad studiami podyplomowymi sprawuje kierownik wilasciwej
katedry.
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Rozdzial 6
Przepisy koncowe

§ 25

W sprawach dotyczacych studiow podyplomowych, nieuregulowanych niniejszym
Regulaminem rozstrzyga rektor.

§ 26
Zmiany niniejszego Regulaminu nastgpuja w trybie przewidzianym dla jego wprowadzenia.
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