Zalacznik do zarzadzenia nr 49/24
Rektora ANS w Pile
z dnia 10 pazdziernika 2024 r.

Regulamin korzystania z samochodow stuzbowych
w Akademii Nauk Stosowanych im. Stanislawa Staszica w Pile.

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§1

Kierujac si¢ zasadg racjonalizacji kosztow transportu oraz organizacji czasu pracy osob

kierujacych samochodami stuzbowymi ANS w Pile, ustala si¢ hiemniejszy regulamin.

Uzyte w regulaminie okre$lenia oznaczaja:

1) samochod stuzbowy to samochdd wraz z kierowcs, pozostajacy w ewidencji ANS
w Pile, przeznaczony do zabezpieczenia transportu osob 1 rzeczy, w celu
zaspokajania potrzeb komunikacyjnych zwigzanych wylacznie z wykonywaniem
czynnosci stuzbowych przez pracownikow Uczelni 1 w ramach dziatalnosci komorek
organizacyjnych;

2) pracownik uprawniony do kierowania samochodem stuzbowym — pracownik ANS
w Pile posiadajacy prawo jazdy wtasciwej kategorii oraz aktualne zas§wiadczenie
lekarskie o braku przeciwskazan zdrowotnych do kierowania samochodami
stuzbowymi.

Nadzor nad utrzymaniem i eksploatacja samochodéw stluzbowych oraz organizacja czasu

pracy osOb kierujacych peini zastepca kanclerza — kierownik Dziatu Administracyjno-

Gospodarczego.

W zasobach samochodow stuzbowych ANS w Pile funkcjonuje jeden samochod marki

Skoda Superb, jeden samochod marki Fiat Talento i jeden samochod marki Fiat Scudo.

Szczegotowe zasady uzytkowania samochodu shuzbowego do realizacji wspolpracy

mig¢dzynarodowej reguluje odrebne zarzadzenie.

Rozdzial 2
Zasady korzystania z samochodéw stuzbowych

§2
Do przejazdu samochodami shuzbowymi marki Fiat uprawnieni sa w szczegolnosci
pracownicy ANS w Pile, studenci i go$cie uczelni.
Wykorzystanie samochodéw stluzbowych marki Fiat odbywa sig, co do zasady,
w Pile oraz obrebie do 50 km, w dniach od poniedziatku do pigtku od 7:30 do 15:30.
W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ mozliwo$¢ korzystania przez pracownika
ANS w Pile uprawnionego do kierowania samochodem stuzbowym z samochodu marki
Fiat bez kierowcy w trakcie realizacji zadan stuzbowych, na podstawie zgody kanclerza
lub rektora i podpisanego przez kierownika Dziatu Administracyjno-Gospodarczego
protokotu przekazania pojazdu.



§3

1. Do przejazdu samochodem stluzbowym marki Skoda uprawnieni sg, wg kolejnosci:
rektor; prorektorzy; kanclerz i inne osoby wskazane przez rektora.

2. Rektor, na wniosek kierownika komorki organizacyjnej moze w drodze indywidualnej
decyzji przydzieli¢ samochdéd Skoda z kierowca innej osobie w czasie niezbgednym
do zatatwienia waznych spraw stuzbowych.

3. W wyjatkowych przypadkach dopuszcza si¢ mozliwos$¢ korzystania przez uprawnionego
pracownika ANS w Pile z samochodu Skoda bez kierowcy w trakcie realizacji zadan
stuzbowych, na podstawie zgody rektora i podpisanego przez kierownika Dziatu
Administracyjno-Gospodarczego protokotu przekazania pojazdu.

4. Sytuacje, o ktorych mowa w ust. 2-3 pracownik Sekretariatu Rektora zglasza mailowo
na adres e-mail kanclerz@ans.pila.pl.

§4

1. Podstawag do zadysponowania samochodow stuzbowych jest zgloszenie wyjazdu
przez kierownika wilasciwej komorki organizacyjnej lub osobe zajmujaca samodzielne
stanowisko, w miar¢ mozliwosci nie pozniej, niz trzy dni przed wyjazdem.

2. Zgloszenie, o ktorym mowa w ust. 1, nalezy ztozy¢: w formie pisemnej, na adres e-mail
kanclerz@ans.pila.pl, okreslajac daty, godziny, cel i miejsce wykorzystania samochodu,
dane osob przewozonych, a w przypadku wyjazdow, samochodem marki Fiat, innych, niz
wskazane w § 2 ust. 2 dodatkowo uzasadnienie.

3. Kanclerz moze odmoéwié, osobie zglaszajacej wyjazd, korzystania z samochodu
stuzbowego, w szczegdlnosci, gdy uzna wyjazd za nieuzasadniony ekonomicznie,
niezgodny z zapisami niniejszego regulaminu, czy w przypadku braku wolnych
samochodoéw i/lub o0s6b kierujacych, z wyjatkiem zgloszenia wyjazdu rektora
lub prorektoréw samochodem marki Skoda.

4. Zadekretowane przez Kanclerza zgtoszenia wyjazdoéw pracownik Sekretariatu Kanclerza
ujmuje w planie wykorzystania samochodu stuzbowego na dany dzien, a nastgpnie plan
przekazuje Z-cy -Kanclerza Kierownikowi Dziatu Administracyjno-Gospodarczego
do zatwierdzenia.

5. Tryb ubiegania si¢ o korzystanie z samochodow stuzbowych, o ktorym mowa w ust. 1-4
nie dotyczy wyjazdow zwigzanych z zakupami i sprawami realizowanymi przez Dziat
Administracyjno-Gospodarczy, wyjazdow statych (np. na poczte), nagtych.

6. W celu zgloszenia do ubezpieczenia, osoba, ktora zglosita wyjazd, po otrzymania
potwierdzenia wyjazdu, w terminie najpozniej 2 dni przed wyjazdem, przedktada
w Kwesturze liste wyjezdzajacych osob.

Rozdzial 4
Zasady rozliczania kosztow utrzymania samochodow sluzbowych

§5
Koszty utrzymania i1 eksploatacji samochodow  stuzbowych, stanowig koszty
ogolnouczelniane.



1.

§6
Ewidencj¢ przebiegu samochodéw stuzbowych nalezy prowadzi¢ w miesi¢ecznym okresie
rozliczeniowym.
Po zakonczeniu okresu rozliczeniowego wyznaczony przez Kanclerza pracownik
kierujacy samochodem stuzbowym dostarcza wypelniony raport miesigczny
pracownikowi Sekretariatu Kanclerza.
Raport, o ktorych mowa w ust. 2, odrgbnie dla kazdego samochodu stuzbowego,
powinien zawiera¢ w szczegOlno$ci informacje: laczny przebieg samochodu
w km na terenie miasta Pily oraz odrebnie dla poszczegdlnych wyjazdéw
poza miastowych, litry tankowanego paliwa, rozliczenie przebiegu samochodow
1 zuzycia paliwa.
Pracownik Sekretariatu Kanclerza sprawdza prawidlowos$¢ zapisow w raporcie,
a nast¢pnie zatwierdza raport.

Rozdzial 5
Zakres obowiazkow i odpowiedzialnosci osob kierujacych samochodem stuzbowym

§7

Samochodami sluzbowymi moga kierowaé osoby posiadajace prawo jazdy wilasciwe;j

kategorii oraz aktualne zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwskazan zdrowotnych

do kierowania samochodami stuzbowymi.

Osoba kierujgca samochodem stuzbowym zobowigzana jest w szczeg6lnosci do:

1) niezwlocznego zgloszenia szkody do ubezpieczyciela w przypadku =zaistnienia
wypadku drogowego, kolizji drogowej, kradziezy samochodu lub elementow jego
wyposazenia,

2) tankowania pojazdu wlasciwym paliwem;

3) bezwzglednego stosowania zabezpieczen samochodu przed kradzieza, ktore znajduja
si¢ na wyposazeniu samochodu;

4) biezacej kontroli stanu pojazdu przed wyjazdem;

5) dbania 0 wyglad zewnetrzny i porzadek wewnatrz samochodu.

Kierowcy samochodu stuzbowego i1 pasazerom nie wolno:

1) pali¢ papierosow i innych wyroboéw tytoniowych w samochodzie;

2) zabiera¢ autostopowiczow;

3) przekazywac¢ samochodu osobom trzecim, z wyjatkiem sytuacji losowych;

4) uzywac¢ samochodu do celow prywatnych.

Pasazer jest zobowigzany do uzytkowania samochodu stuzbowego w sposob bezpieczny

i zgodnie z aktualnie obowigzujacymi przepisami prawa o ruchu drogowym oraz do

dbania o porzadek wewnatrz samochodu.



