ZARZADZENIE NR 29/23
REKTORA AKADEMII NAUK STOSOWANYCH
IM. STANISLAWA STASZICA W PILE
z dnia 6 czerwca 2023 r.

w sprawie tworzenia i prowadzenia studiow podyplomowych oraz tworzenia programéw

studiéw podyplomowych prowadzonych
w Akademii Nauk Stosowanych im. Stanistawa Staszica w Pile

Na podstawie art. 23 ust. 1 w zw. z art. 11 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. —
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. Nr z 2023 roku, poz. 742 z p6zn. zm.)
oraz § 12 ust. 1 i 3 Statutu Akademii Nauk Stosowanych im. Stanistawa Staszica w Pile

§1.

§ 2.

N

zarzadza si¢, co nastepuje:

Studia podyplomowe w Akademii Nauk Stosowanych im. Stanistawa Staszica
w Pile tworzy, przeksztalca i znosi rektor na wniosek kierownikéw katedr.

Studia podyplomowe w zakresie przygotowania pedagogicznego oraz w zakresie
przygotowania merytorycznego do nauczania przedmiotu prowadzone s3
Z uwzglednieniem zasad okre§lonych w rozporzadzeniu wiasciwego ministra
w sprawie standardéw ksztatcenia przygotowujacego do wykonywania zawodu
nauczyciela.

Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone we wspOlpracy z innymi
podmiotami, réwniez z zagranicy. Obowiazki 1 zadania stron reguluja odrebne
umowy zawierane pomig¢dzy Uczelnig i tymi podmiotami.

Studia podyplomowe prowadzone sg w trybie niestacjonarnym.

Studia podyplomowe mogg by¢ prowadzone w jezyku obcym.

Studia podyplomowe trwaja nie krocej niz dwa semestry, a program studiow
podyplomowych na tych studiach umozliwia stuchaczowi uzyskanie co najmniej
30 punktow ECTS.

§ 3. 1. Wniosek o utworzenie studiow podyplomowych musi zawierac:

1) uzasadnienie utworzenia studiow podyplomowych, w tym wskazanie
zbieznos$ci tworzonych studiow podyplomowych z misjg 1 Strategia Rozwoju
Uczelni oraz potrzebami rynku pracy;

2) koncepcja ksztatcenia;

3) program studiéw podyplomowych;

4) wskazanie kierownika studiow podyplomowych;

5) obsade kadrowa realizujaca program studiow podyplomowych;

6) preliminarz przychodow i kosztow zaakceptowany przez kanclerza
oraz kwestora;

7) informacj¢ o infrastrukturze zapewniajacej prawidlowa realizacje celow
ksztalcenia na studiach podyplomowych, w tym dostep do zasobow
bibliotecznych.



Rektor podejmuje decyzje w sprawie utworzenia studiow podyplomowych
po zasiegnigciu Opinii senackiej komisji wiasciwej ds. oceny jakosci ksztatcenia
oraz uczelnianej komisji ds. jakosci ksztalcenia na temat programu studiow
podyplomowych.

Studia podyplomowe sa tworzone odrgbnym zarzadzeniem rektora.

§ 4. Dokumentacja programu studiow podyplomowych obejmuije:

1)
2)

3)
4)

program studiow, stanowigcy opis procesu ksztalcenia, ktoéry prowadzi
do uzyskania efektow uczenia si¢ zaktadanych dla studiow;

Opini¢ interesariuszy zewnetrznych w  sprawie utworzenia studiow
podyplomowych;

obsade¢ kadrowa realizujaca program studiow podyplomowych;

preliminarz przychodow i kosztéw prowadzenia studiow podyplomowych.

§ 5. Program studiow, o ktorym mowa w §4 pkt 1, musi zawierac:

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)

8)
9)

0g6lng charakterystyke prowadzonych studiéw;

czas trwania studiow — liczbe semestrow;

opis zakladanych efektow uczenia si¢ ujetych w kategoriach wiedzy,
umiejetnosci 1 kompetencji spotecznych;

liczbe punktéw ECTS konieczna do uzyskania §wiadectwa ukonczenia studiow
podyplomowych — minimum 30 punktow ECTS;

wymiar, zasady i form¢ odbywania praktyk, w przypadku gdy program studiow
podyplomowych przewiduje praktyki;

wymogi zwigzane z ukonczeniem studiow podyplomowych;

sposob wykorzystania wzorcoéw migdzynarodowych;

analize zgodno$ci efektow uczenia si¢ z potrzebami rynku pracy;

sylabusy poszczegdlnych modutow/przedmiotow;

10) opis infrastruktury zapewniajaca prawidlowa realizacje celow ksztalcenia;

11) dostep do biblioteki wyposazonej w literature zalecang w ramach ksztalcenia;

12) plan studiéw podyplomowych;

13) sposob weryfikowania efektow uczenia si¢ studiow podyplomowych i sposob

§6. 1.

dokumentowania tej weryfikacji.

Uruchomienie kazdej kolejnej edycji studiow podyplomowych wymaga zgody
Rektora, z zastrzezeniem ust. 2.

Jezeli uruchomienie kolejnej edycji studidow podyplomowych taczy si¢ ze zmiang
programu tych studiéw, zmiana wymaga przyjgcia przez Senatu.

Zmiany programéw studiow podyplomowych mogg zosta¢ wprowadzane
wytacznie dla nowej edycji. Zmiany muszg zosta¢ przyjete najpdzniej miesiac
przed jej rozpoczeciem.

§ 7. 1. Studia podyplomowe moga nie zosta¢ uruchomione, nie dtuzej niz przez 2 kolejne

edycje, z powodu:
1) braku minimalnej liczby stuchaczy, gwarantujacej samofinansowanie
studiow podyplomowych;



§ 8.

§9.

2) innych waznych przyczyn.

W przypadku nieuruchomienia studiow podyplomowych przez 2 kolejne edycje,
rektor moze znie$¢ studia podyplomowe. Zniesienie studiow podyplomowych
odbywa si¢ w drodze odrebnego zarzadzenia.

. Wszelkie koszty studiow podyplomowych pokrywane sg wytacznie z przychodow

uzyskanych z optat wnoszonych przez stuchaczy konkretnych studiow,
Z zastrzezeniem ust. 4.

Wysoko$¢ optat za studia podyplomowe zatwierdza rektor, na podstawie
preliminarza, o ktorym mowa w §3 ust. 1 pkt 6.

Preliminarz przychodéw i kosztéw powinien uwzglednia¢ wskaznik kosztow
posrednich, ustalany kazdorazowo przez glownego ksiegowego — kwestora
Uczelni.

Studia podyplomowe moga by¢ finansowane lub dofinansowane ze Zrddet
zewnetrznych, w tym funduszy Unii Europejskiej lub innych.

Studia podyplomowe finansowane lub dofinansowane ze Zrdédet okre§lonych
w ust. 4, prowadzone s3 w oparciu o procedury i wymogi obowigzujace
przy realizacji danego projektu i zgodnie z jego dokumentacja. W tym przypadku
zagadnienia dotyczace studiow podyplomowych moga by¢ uregulowanie
odmiennie, anizeli w przepisach niniejszego zarzadzenia, jezeli nie jest
to sprzeczne z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa.

Kierownika studiow podyplomowych powotuje rektor na wniosek kierownika

wilasciwej katedry.

Kierownikiem studiow podyplomowych moze by¢ nauczyciel akademicki

zatrudniony w Uczelni jako podstawowym miejscu pracy. W szczegélnie

uzasadnionych przypadkach rektor moze odstgpi¢ od zasady podstawowego

miejsca pracy.

Kierownik studiow podyplomowych jest odpowiedzialny za wlasciwe

przygotowanie,  organizacj¢ 1  przebieg  studiow  podyplomowych,

a W szczegolnosci za:

1) doboér kadry dydaktycznej, posiadajacej kwalifikacje odpowiadajace
prowadzonym zajg¢ciom;

2) przygotowanie obsady zaje¢ dydaktycznych;

3) nadzor procesu rekrutacji;

4) prawidlowg realizacje programu studiow podyplomowych;

5) nadzor procesu ksztatcenia;

6) wilasciwg komunikacj¢ kadry studidow ze sluchaczami, w tym informowanie
ich o wszelkich zmianach;

7) aktualizowanie strony internetowej kierowanych studiow podyplomowych;

8) prawidlowe prowadzenie dokumentacji przebiegu studiow podyplomowych;

9) rozliczenie studidéw po zakonczeniu kazdej edycji nie poézniej niz w ciggu
3 miesigcy po zakonczeniu ostatnich zajec;



§10. 1.

§11. 1.

§12. 1.

§13. 1.

10) przeprowadzanie ewaluacji zaje¢ i przygotowanie zbiorczych wynikow
oraz wnioskow w zakresie doskonalenia jakosci ksztalcenia na studiach
podyplomowych.

Zajecia dydaktyczne na studiach podyplomowych prowadzg nauczyciele
akademiccy na podstawie umow cywilnoprawnych lub w ramach pensum.
Stawke godzinowa wynagrodzenia nauczycieli akademickich za prowadzenie
zaje¢ na studiach podyplomowych okresla rektor w drodze zarzadzenia.
Kierownik studiow podyplomowych wykonuje swoje zadania na podstawie
umowy cywilnoprawnej. Wysokos$¢ wynagrodzenia kierownika ustala rektor.
Kierownik studidéw podyplomowych przekazuje do Dziatu Kadr i Spraw
Socjalnych liste nauczycieli akademickich, z ktorymi maja by¢ zawarte umowy
cywilnoprawne o prowadzenie zaj¢¢ na danych studiach podyplomowych. Lista
powinna zawiera¢ dane osobowe nauczyciela, konieczne do podpisania umowy.

Obstuge administracyjng studidow podyplomowych prowadza pracownicy biura
obstugi wlasciwego kierunku studiow w ramach powierzenia dodatkowych
obowigzkow.

Powierzenie dodatkowych obowigzkow nastgpuje odrgbnie dla kazdej edycji
danych studiow podyplomowych.

Powierzenie dodatkowych obowigzkoéw odbywa si¢ na wniosek kierownika
wlasciwej katedry (pierwsza edycja studiow podyplomowych) lub kierownika
wiasciwych studidéw podyplomowych (kolejne edycje) za zgoda kierownika
Dziatu Jakosci Ksztalcenia i Spraw Studenckich.

Za realizacje zasad oraz zgodno$¢ programu studiow podyplomowych
Z obowigzujagcymi przepisami przy tworzeniu studiow podyplomowych
odpowiadajg kierownicy katedr prowadzacych ksztatcenie na tych studiach.
Za zgodnos¢ programu studiow podyplomowych z obowigzujacymi przepisami
w trakcie kolejnych edycji odpowiada kierownik studiow podyplomowych.

Nadzor nad studiami podyplomowymi sprawuje prorektor wiasciwy ds. jakosci
ksztalcenia i studentow.

Nadzor merytoryczny nad studiami podyplomowymi sprawuje kierownik
wlasciwej katedry.

§ 14. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ prorektorowi wilasciwemu ds. jakosci
ksztatcenia i studentow.

§ 15. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Rektor
Akademii Nauk Stosowanych
im. Stanistawa Staszica w Pile

dr hab. Donat Mierzejewski, prof. ANS



