ZARZADZENIE NR 14/25
REKTORA AKADEMII NAUK STOSOWANYCH
IM. STANISLAWA STASZICA W PILE
z dnia 6 lutego 2025 r.

w sprawie przeprowadzenia skontrum dokumentacji

w Archiwum Akademii Nauk Stosowanych im. Stanistawa Staszica w Pile

Na podstawie art. 23 ust 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz.U. z 2024 r. poz. 1571 z p6zn. zm.) W zwW. z § 24, 25 i 27 Instrukcji
Archiwalnej stanowiacej zatgcznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18
stycznia 2011 roku w sprawie w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwoéw zaktadowych
(Dz.U. Nr 14, poz. 67)

§1.

§2.

§ 3.

§ 4.

zarzadzam, co nastepuje:

W celu przeprowadzenia skontrum dokumentacji Archiwum ANS w Pile powotuje si¢
Komisj¢ Skontrowa, zwang dalej ,,Komisja”, w nastepujacym sktadzie:

1) lwona Bykowska-Jason — przewodniczaca;
2) Adela Krol;
3) Natalia Kuich.

Zaprawidlowe 1 terminowe przeprowadzenie skontrum odpowiada kierownik
Dziatu Kadr i Spraw Socjalnych.

Komisja przeprowadza skontrum zgodnie z zasadami okreslonymi w Instrukcji
Archiwalnej stanowiacej zatacznik nr6 do Rozporzadzeniu Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
I zakresu dziatania archiwow zaktadowych.

Podstawe przeprowadzenia skontrum stanowig zapisy w spisach zdawczo-
odbiorczych oraz karty udostgpnienia dokumentacji znajdujace si¢ w Archiwum
na dzien rozpoczgcia skontrum.

Zadaniem Komisji jest:

1) pordéwnanie stanu faktycznego z zapisem ewidencyjnym,

2) ustalenie i wyjasnienie roznic migdzy zapisem faktycznym a ewidencyjnym,

3) ustaleniu brakéw dokumentacji.

Po zakonczeniu prac komisja sporzadza protokot w dwoch egzemplarzach, ktory
powinien zawierac:

1) stan ewidencji i stan faktyczny dokumentacji Archiwum;

2) wykaz brakow;

3) wnioski koncowe.



§5.
§ 6.

§7.

2. Informacje o rezultatach skontrum przekazuje si¢:
1) rektorowi;
2) do dokumentacji Dzialu Kadr i Spraw Socjalnych.

Czynnosci zwigzane ze skontrum nalezy zakonczy¢ do dnia 31.12.2025 .
Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Kierownikowi Dziatu Kadr 1 Spraw Socjalnych.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Rektor
Akademii Nauk Stosowanych
im. Stanistawa Staszica w Pile

dr hab. Donat Mierzejewski, prof. ANS



