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Zalgcznik

do zarzadzenia nr 72/24
Rektora ANS w Pile

z dnia 9 grudnia 2024 r.

Regulamin przeprowadzania likwidacji ruchomych skladnikéow
majatku trwalego oraz dzialania Komisji Likwidacyjnej
w Akademii Nauk Stosowanych im. Stanistawa Staszica w Pile

§1

Whioskowanie o likwidacje

Podstawa rozpoczgcia procesu likwidacji ruchomych sktadnikow majatku trwatego,
zwanych dalej sktadnikami majatku jest pisemne ztozenie wniosku 0 likwidacjg.
Whnioskowanie o likwidacjg, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy tylko sktadnikow
majatku, ujetych w ewidencji prowadzonej w  Akademii Nauk Stosowanych
im. Stanistawa Staszica w Pile.

Whniosek o likwidacj¢ skladnika majatku, zwany dalej wnioskiem, moze zlozy¢

kierownik komorki organizacyjnej, na potrzeby ktorej sktadnik majatku znajdowat si¢ na

stanie ewidencyjnym lub osoba zajmujaca samodzielne stanowisko.

Wz6r wniosku stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu.

Whiosek nalezy ztozy¢ w szczegdlnosci, gdy sktadnik majatku jest:

1) zbedny, tj. nie nadaje si¢ do wspolpracy z innymi sktadnikami majatku,
a jego przystosowanie byloby technicznie i ekonomicznie nieuzasadnione
lub jest nieprzydatny i nie bedzie dalej uzytkowany;

2) zuzyty, tj. ulegt zuzyciu, uszkodzeniu, zniszczeniu lub zagraza bezpieczenstwu
uzytkownikow, w takim stopniu, ze nie nadaje Si¢ do dalszej eksploatacji, a jego
naprawa lub remont sg nieuzasadnione ze wzgledéw ekonomicznych.

Whiosek nalezy przedtozy¢ w Sekretariacie Kanclerza adresujgc do kanclerza w formie

pisemnej oraz elektronicznej.

Sporzadzajac wniosek nalezy uzgodni¢ numer inwentaryzacyjny likwidowanego

sktadnika majtku z osobg prowadzaca ewidencje, o ktorej mowa w ust. 2 (Centrum

Sieciowo-Komputerowe w przypadku sprzgtu komputerowego i A-V oraz Sekretariat

Kanclerza — pozostate).

Whnioskodawca ma obowigzek, dotaczy¢, jezeli istnieje, dokumentacje¢ techniczna,

ekspertyzy, opinie serwisanta, a takze, na polecenie kanclerza lub Przewodniczacego

Komisji Likwidacyjnej, inne dokumenty.

Sekretariat Kanclerza przyjmujac wniosek potwierdza jego otrzymanie na kopii pisma,

ktorg zwraca wnioskodawcy.

Kanclerz kieruje wniosek do Przewodniczacego Komisji Likwidacyjne;.

Przed przekazaniem wniosku do Przewodniczacego Komisji Likwidacyjnej Sekretariat

Kanclerza dokonuje nastepujacych czynnosci:

1) oznacza w systemie stuzacym do ewidencji sktadniki majatku jako przekazane
do likwidacji (tag — do likwidacji) oraz wykonuje operacje: przekaz do likwidacji;

2) generuje z systemu stuzacego do ewidencji sktadnikéw majatku wykaz sktadnikow
| ktory zawiera nazwe, numer ewidencyjny, warto$¢ poczatkowa, numer seryjny, typ
sktadnika, osobe odpowiedzialng, rok nabycia.



§2

Zasady i zakres dzialania Komisji Likwidacyjnej

Komisja Likwidacyjna, zwana dalej Komisjg przeprowadza proces likwidacji sktadnika

majatku na podstawie wniosku, a w szczegdlnosci:

1) analizuje dostarczony wniosek wraz dokumentacja oraz dokonuje ogledzin
sktadnika majgtku w celu oceny stanu technicznego oraz jego przydatnosci;

2) w przypadku niekompletnosci dokumentacji, o ktorej mowa w pkt. 1 zwraca si¢
do wnioskodawcy o jej uzupetnienie w terminie 30 dni. Nieztozenie w tym terminie
zadanych dokumentéw moze spowodowac oddalenie przez Komisje wniosku;

3) analizuje i ustala wedlug kolejnosci mozliwosc¢ i efektywno$¢ ekonomiczng:

a) przesuniecia sktadnika majatku miedzy komorkami  organizacyjnymi
w Uczelni,

b) sprzedazy,

C) nieodptatnego przekazania instytucjom sektora finansow publicznych,
instytucjom non profit,

d) pozbycia sktadnika majatku cech uzywalnosci i utylizacji;

4) sporzadza, w dwoch egzemplarzach protokot likwidacji, zwany dalej protokotem
ktorego wzor stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu, zatacza do niego zestawienie
wnioskowanych do likwidacji sktadnikow majatku sporzadzone przez Sekretariat
Kanclerza i przekazuje go kwestorowi do zaopiniowania, a nastgpnie kanclerzowi
do akceptacji;

5) realizuje zalecenia zawarte w protokole, zgodnie z odrgbnymi zasadami,
a w przypadku decyzji o utylizacji zbednego sktadnika majatku podejmuje dziatania
zgodnie z obowigzujacymi przepisami dotyczacymi likwidacji odpadow.

Zestawienie, o ktorym mowa w ust. 1, pkt 4, zawiera¢ powinno nazwe, numer

ewidencyjny, warto$¢ poczatkowa, numer seryjny, typ sktadnika, osobg odpowiedzialna,

rok nabycia oraz podsumowanie ilosci pozycji i wartosci poczatkowej wszystkich
sktadnikbw w nim ujetych. Zestawienie nalezy sporzadzi¢ osobno dla sktadnikow
majatku ktore bedg likwidowane czgsciowo (komplety, zestawy).

Komisja wykonuje powierzone zadania w skladzie co najmniej trzyosobowym,

przy czym w pracach Komisji obowigzkowo uczestniczy jej  przewodniczacy

lub zastepca przewodniczacego.

W celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji, Komisja moze korzysta¢, za zgoda

kierownika Dzialu Administracyjno-Gospodarczego, z pomocy pracownikow

gospodarczych i obstugi.

Przewodniczacy Komisji ponosi odpowiedzialno$¢ za terminowg i wiasciwg prace

Komisji, ustala termin i miejsce posiedzen.

Komisja moze rozpatrywa¢ wnioski indywidualnie lub zbiorczo, nie rzadziej,

niz raz na kwartat.

Komisja ma prawo, w celu realizacji zadan o ktérych mowa w ust. 1, na kazdym etapie

prowadzenia procesu likwidacji zagda¢ od wnioskodawcy, przekazania sktadnika majatku

do pomieszczenia technicznego, pod warunkiem, ze nie zakldci to funkcjonowania

Uczelni.

Przekazanie skladnika majatku odbywa si¢ nas podstawie pokwitowania odbioru

przez Przewodniczacego Komisji, na druku zawartym we wniosku o likwidacje.

Komisja w przypadku podejrzenia, ze sktadnik majatku stawiany jest do likwidacji

z winy uzytkowania lub pracownika, ktéremu powierzono nad nim piecze, zglasza

to kanclerzowi.
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§3

Zakonczenie likwidacji

Po akceptacji kanclerza protokot przekazywany jest do Kwestury.
Kwestura, w przypadku decyzji o utylizaciji:

1)

2)

3)

opracowuje dokument likwidacji sktadnika majatku, ktéry tworzony jest
w programie do prowadzenia ewidencji, odrebnie dla kazdego pracownika
w trzech egzemplarzach;

zdejmuje sktadniki z ewidencji i wyksiegowuje sktadniki majatku z ewidencji
bilansowej,

przekazuje dwa egzemplarze dokumentow likwidacji do sekretariatu kanclerza w
tym jeden dla komisji likwidacyjnej i jeden dla wnioskodawcy.



