OBIEG DOKUMENTACJI ZWI AZANEJ Z REALIZACJ A ZAKUPOW

| Zapotrzebowanie |
[ _eoee ]

Kierownik Dziatu Administracyjno-Gospodarczego
(‘analiza zgodrizi zapotrzebowaz planem zakupéw i planem przetargoy)

y

Realizacja zapotrzebowania

Faktura : ]

_[ Magazyn :

i\

Przyjecie majatku rzeczowego z pomingciem

magazynu

A 4

reiestracie— kancelaria oadlr

przviecie pr:ez maoazvn na podstawie fakt

A 4

obnis zaodnéci z Ustava o zamoéwieniach publicznv

sporadzenie dokumentéw MP (maaazvn przvir

A

A 4

sprawdzenie zaoddci fakturv z zapotrzebowanie

sporadzenie kartoteki magazynowej przez magazyniera

A

A 4

sporadzenie i podpnisanie protokétu przeia - przekazani

Dostarczenie fakturv wraz z orain. dokum. MP do &iue

A

A 4

rejestracja - kwestura

A 4

sprawdzenie pod wzedem formalnvm i rachunkowv

Sporadzenie dokumentu MW ( magazyn wyda) na
podstawie zapotrzebowania

A

Przekazanie avtkownikowi kopii dokumentu MV

A

Akceptacja do zaptaty

Sooradzenie przez maa. raz néec raportu obrott

A

A

Wprowadzenie do ewidenciji bilansowej i pozabilanspw

Snoradzenie dokumentu OT lubh |

Wprowadzenie do ewidenciji bilansowej i pozabilanspw

Zalcznik nr 2

Przyjecie majatku rzeczowego przez magazyn




